РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ   ИРКУТСКИЙ РАЙОН

Дума Большереченского муниципального образования

РЕШЕНИЕ

От «11» июня 2015 г.                                                             № 26-3/дгп
Об утверждении положения об Администрации Большереченского муниципального образования 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ, руководствуясь Уставом Большереченского муниципального образования, Дума Большереченского муниципального образования
   РЕШИЛА:
1. Утвердить положение об Администрации Большереченского муниципального образования администрации городского поселения.
2.  Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации.

 Глава Большереченского

муниципального образования                                      Ю.Р.Витер
Приложение
к решению Думы № 26-3/дгп от 11.06.2015г.
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

I. Основные положения

1. Администрация Большереченского городского поселения (далее - администрация поселения) в соответствии с Уставом муниципального образования является исполнительно-распорядительным органом Большереченского городского поселения, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения.

2. Администрацией поселения руководит глава поселения на принципах единоначалия и персональной ответственности.

3. Администрация поселения обладает правами юридического лица.

4. Финансирование деятельности администрации поселения осуществляется за счет средств бюджета поселения.

5. Администрация поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными актами Российской Федерации, Уставом поселения, решениями Думы, постановлениями и распоряжениями главы поселения.

6. В своей деятельности администрация поселения подконтрольна и подотчетна Думе поселения.

7. Место нахождения администрации: Иркутская область Иркутский район р/п Большая Речка ул Ломоносова,26
II. Структура администрации поселения

1. Структура администрации поселения утверждается Думой поселения по представлению главы поселения.

2. Структуру администрации поселения составляют управляющий делами  администрации поселения, структурные подразделения.
3. Управляющий делами  администрации поселения осуществляет часть функций по руководству администрацией поселения в соответствии с распределением обязанностей, установленным главой поселения.

4. Руководители структурных подразделений администрации поселения назначаются на должность и освобождаются от должности главой поселения.

III. Полномочия администрации поселения

1. Администрация поселения обладает следующими полномочиями по решению вопросов местного значения:

1) обеспечивает исполнение решений органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления поселения по реализации вопросов местного значения;

2) составляет проект бюджета поселения, исполняет бюджет поселения, готовит отчеты о его исполнении;

3) управляет и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

4) разрабатывает и выполняет планы и программы развития поселения, готовит отчеты об их исполнении;

5) разрабатывает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

6) определяет размеры и условия оплаты труда муниципальных служащих администрации, работников муниципальных предприятий, учреждений;

7) разрабатывает и утверждает тарифную систему оплаты труда работников муниципальных учреждений, порядок ее применения;

8) организует электро-, тепло-, газо-, водоснабжение населения поселения и водоотведение;

9) осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

10) осуществляет мероприятия в целях создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах населенных пунктов поселения;

11) осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

12) участвует в мероприятиях по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

13) организует обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, осуществляет мероприятия по созданию условий для жилищного строительства;

14) организует обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

15) организует создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

16) организует библиотечное обслуживание, комплектование и обеспечение библиотечных фондов библиотек поселения;

17) осуществляет мероприятия по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры;

18) организует сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

19) обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

20) осуществляет мероприятия по созданию условий для массового отдыха жителей поселения и организации обустройства мест массового отдыха населения;

21) формирует архивные фонды поселения;

22) организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;

23) организует благоустройство и озеленение территории поселения, использование и охрану городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

24) утверждает генеральные планы поселения, правила землепользования и застройки, утверждает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории, выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждает местные нормативы градостроительного проектирования поселения, резервирует земли и их изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения;

25) организует освещение улиц и установление указателей с названиями улиц и номерами домов;

26) организует предоставление ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

27) создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и(или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

28) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

29) создает, развивает и обеспечивает охрану лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории;

30) готовит проекты решений, определяющих порядок формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа, и обеспечивает их исполнение;

31) учреждает муниципальные предприятия и учреждения, участвует в создании межмуниципальных хозяйственных обществ, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, в порядке, установленном федеральными законами и настоящим Положением;

32) осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с федеральными законами;

33) регулирует тарифы на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса - производителей товаров и услуг в сфере электро- и(или) теплоснабжения), тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение, надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавки к ценам (тарифам) для потребителей;

34) содействует в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

35) обладает полномочиями собственника водных объектов в пределах, установленных водным законодательством РФ, а также обладает полномочиями по информированию населения об ограничениях использования водных объектов;

36) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;

37) осуществляет муниципальный лесной контроль и надзор;

38) создает условия для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка.

2. Администрация поселения обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления поселения по решению вопросов местного значения поселения в соответствии с федеральными законами, решениями Думы, постановлениями и распоряжениями главы поселения.

3. Администрация поселения может осуществлять отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Иркутской области.
4. Администрация поселения осуществляет иные полномочия, определенные настоящим Уставом в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области.

IV. Гласность в работе администрации поселения

1. Деятельность администрации поселения основывается на принципах гласности и открытости.

2. Гласность в работе администрации поселения обеспечивается посредством доведения до населения поселения своевременной и достоверной информации о вопросах развития поселения, жилищном строительстве, развитии сети социально значимых учреждений, состоянии охраны общественного порядка и т.п., а также о мероприятиях и событиях, затрагивающих интересы жителей поселения.

3. Информирование населения поселения о деятельности администрации поселения осуществляется посредством проведения публичных слушаний, пресс-конференций с участием должностных лиц администрации поселения, выступлений в средствах массовой информации, на собраниях и встречах с населением и в других формах.

4. Граждане имеют право обращаться в администрацию поселения и к должностным лицам администрации поселения, которые обязаны в установленный срок дать письменный ответ по существу обращения.

5. Обращения должны быть рассмотрены в соответствии с действующим законодательством и решениями Думы Большереченского городского поселения.

При необходимости проведения дополнительной проверки, истребования материалов, иных действий, связанных с рассмотрением обращений, срок рассмотрения может быть продлен не более чем на один месяц руководителем органа, рассматривающего обращение, с сообщением об этом лицу, подавшему обращение.

6. Администрация поселения обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободы.

V. Полномочия главы поселения

1. Глава поселения:

1) представляет поселение и администрацию поселения в отношениях с органами местного самоуправления и других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени поселения и администрации поселения;

2) подписывает от имени поселения и администрации договоры и соглашения;

3) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные правовые акты, принятые Думой;

4) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

5) вправе требовать созыва внеочередного заседания Думы;

6) организует выполнение решений Думы в рамках своих полномочий;

7) вправе вносить в Думу проекты решений Думы;

8) оказывает содействие депутатам в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

9) обеспечивает проведение на территории поселения публичных слушаний, решение о проведении которых принимается в соответствии с Уставом поселения;

10) руководит деятельностью администрации поселения;

11) представляет в Думу ежегодные отчеты о деятельности администрации поселения;

12) вправе присутствовать на заседаниях Думы с правом совещательного голоса;

13) вправе представлять в Думу заключения по проектам документов, затрагивающих сферу деятельности администрации поселения;

14) представляет в Думу проект бюджета поселения и отчет об его исполнении;

15) представляет в Думу проекты решений о введении, изменении или отмене местных налогов и сборов, а также проекты других правовых актов, предусматривающих расходы из средств бюджета поселения, и дает по ним заключения;

16) организует исполнение бюджета поселения, распоряжается средствами бюджета поселения в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

17) вносит на рассмотрение Думы планы и программы развития поселения, отчеты об их исполнении;

18) организует выполнение планов и программ развития поселения;

19) является распорядителем кредитов при исполнении бюджета поселения, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

20) организует управление муниципальной собственностью поселения;

21) организует внешнеэкономическую деятельность, осуществляемую администрацией поселения в соответствии с законодательством;

22) представляет в Думу структуру администрации поселения;

23) формирует администрацию поселения и руководит ее деятельностью в соответствии с настоящим Положением;

24) назначает и освобождает от должности руководителей органов администрации поселения, руководителей структурных подразделений администрации поселения, муниципальных служащих и работников администрации, а также руководителей учреждаемых администрацией муниципальных предприятий и учреждений;

25) применяет меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

26) рассматривает отчеты и доклады руководителей органов и служащих администрации поселения;

27) организует проверку деятельности органов администрации поселения в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области и настоящим Уставом.

2. Глава поселения осуществляет иные полномочия, определенные настоящим Положением в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области.

3. По вопросам своей компетенции глава поселения издает постановления и распоряжения.

4. В случае временного отсутствия главы поселения, а также в случае досрочного прекращения его полномочий полномочия главы поселения исполняет управляющий делами  администрации поселения. При невозможности определить надлежащее лицо по исполнению обязанностей главы поселения вопрос о временном исполнении обязанностей главы поселения решается Думой.

VI. Правовые акты главы поселения

1. Глава городского поселения по вопросам своей компетенции издает правовые акты - постановления и распоряжения.

2. Постановление - акт, устанавливающий, изменяющий или отменяющий правовые нормы.

3. Распоряжение - акт, реализующий функции управления по организационным, кадровым и оперативным вопросам. Распоряжения могут издаваться во исполнение постановлений главы городского поселения.

4. Подготовка проектов правовых актов осуществляется специалистами администрации городского поселения по поручению главы городского поселения, его заместителя или руководителей структурных подразделений администрации, а также по инициативе руководителей иных организаций.

Проект акта должен соответствовать компетенции главы городского поселения, нормам действующего законодательства, быть своевременным, учитывать ранее изданные акты по рассматриваемому вопросу, содержать при необходимости пункты об изменении, дополнении, признании утратившими силу (об отмене), устранять множественность ранее изданных актов.

Проект акта подлежит согласованию в установленном порядке, после чего подписывается главой городского поселения.

5. Постановление вступает в законную силу с момента его издания, если в самом постановлении не указан иной порядок вступления в силу.

6. Срок исполнения распоряжения указывается конкретной датой.

7. Нормативные правовые акты главы городского поселения, изданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми гражданами, предприятиями, учреждениями, расположенными на территории муниципального образования.

8. Нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы, обязанности и другие интересы граждан, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

9. Постановления и распоряжения доводятся до исполнителей в течение 3 дней под их роспись и подлежат хранению в соответствии с действующим законодательством.

10. Правовой акт главы городского поселения утрачивает силу в случаях:

- истечения его срока действия;

- отмены его главой городского поселения;

- признания его в судебном порядке недействительным.

VII. Обеспечение деятельности администрации поселения

1. Организационное, кадровое, информационно-правовое, документационное, материально-техническое и иное обеспечение осуществляется администрацией поселения самостоятельно.

VIII. Работники и муниципальные служащие администрации

поселения

1. Муниципальная служба - профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта).

2. Муниципальным служащим администрации поселения является гражданин, исполняющий в порядке, определенном Уставом поселения и муниципальными правовыми актами в соответствии с федеральными законами и законами Иркутской области, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета.

3. Муниципальная служба в Большереченском городском поселении осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными и краевыми законами, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большереченского городского поселения.

4. Лица, не замещающие муниципальные должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления, не являются муниципальными служащими.

5. Перечень и наименования муниципальных должностей и муниципальных должностей муниципальной службы устанавливаются решением Думы поселения о реестре муниципальных должностей муниципальной службы в соответствии с Единым реестром муниципальных должностей и муниципальных должностей муниципальной службы, утверждаемым законом Иркутской области.

6. В перечне муниципальных должностей муниципальной службы могут быть установлены муниципальные должности муниципальной службы для непосредственного обеспечения исполнения полномочий лица, замещающего выборную муниципальную должность. Указанные муниципальные должности муниципальной службы замещаются муниципальными служащими путем заключения трудового договора на срок полномочий указанного лица.

7. Муниципальные служащие и лица, осуществляющие техническое обеспечение деятельности администрации поселения, назначаются и освобождаются от должности распоряжением главы поселения по представлению руководителя структурного подразделения в порядке, установленном действующим законодательством, с заключением с ними трудового договора (контракта).

IX. Ответственность

1. Должностные лица администрации поселения несут ответственность перед населением, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

2. Должностные лица администрации поселения несут предусмотренную законом ответственность перед государством на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава и законов Иркутской области, Устава городского поселения.

X. Заключительные положения

1. Настоящее Положение утверждается решением Думы городского поселения.

2. В Положение могут быть внесены изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства, Устава городского поселения и нормативных правовых актов местного значения, принятых органами местного самоуправления.

3. Изменения и дополнения к настоящему Положению вступают в силу после их утверждения Думой городского поселения.

4. Действия нормативных правовых актов, положений, правил и других нормативных правовых документов администрации применяются в части, не противоречащей настоящему Положению. В случае если выявится, что отдельные требования настоящего Положения противоречат действующему законодательству, администрация поселения руководствуется действующим законодательством и одновременно обращается в Думу поселения для принятия решения о внесении изменений в настоящее Положение.

